Partager et gerer des

documents dans l’Espace
documentaire.
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Cliquer sur « IMPORTER UN DOCUMENT + ».

ESPACE DOCUMENTAIRE

Documents personnels

¥ Documents partagés Vous n'avez pas encare de documents. Changeons ¢a |

Documents ajoutés dans les applis

Corbeille

Créer un dossier

ESPACE UTILISE

4 Go

3 VoS resspurces. Charge
MULUNITCGHILD, LwHinnres ll\.oL_l\és et pana ez-les fac“e'm

IMPORTER UN DOCUMENT +

line/timeline
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Cliquer sur « PARCOURIR ».

Importer des documents

| I Glissez-déposez des fichiers depuis votre appareil
PARCOURIR ﬁ ou cliquez sur parcourir
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Importer d

Uy

refouchées

Cliquer sur « IMPORTER ».

Formation ENT 740Ko (¥)

Seules les images aux formats PNG, JPEG et BMP peuvent étre HNNULER IHPORTER ]




' Sélectionner le document puis cliquer sur *
H H « PARTAGER ».

MES APPLIS

ESPACE DOCUMENTAIRE

CREER + Renseignez votre recherche Q

Documents personnels Naviguez au sein de vos doguments en vue vigyettes :
Cliquez pour sélectionner ef accéder au menu d'yptions,
Double-cliquez pour ouvriffun dossier ou un fichie

$ Documents partagés

Documents ajoutés dans les applis

Créer un dossier L. I

ESPACE UTILISE

Corbeille

100 Formation ENT

- J

OUVRIR I TELECHARGER m PARTAGER | PROPRIETES § DEPLACER | COPIER § SUPPRIMER
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Cliquer sur « COPIER ET PARTAGER ».

Partage d'un fichier

Le partage d'un fichier entraine son déplacement dans l'espace Documents partagés. Pour
garder le fichier dans vos documents personnels, faites une copie avant de le partager.

ANNULER | COPIER ET PARTAGER | PARTAGER SANS COPIER
-~ @@,
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Moi

Partager avec...

Sélectionner le(s) destinataire(s) puis cliquer sur

« PARTAGER ».

X

PARTAGER

Consulter Contribuer Gérer Commenter

(o

FOR

-

@® Formation Parent

A Enregistrer comme favori de partag

Rechercher des utilisateurs, des

1 1 [~ ~

¥ [] [] 4

L8

groupes et mes favoris de partage 9

/
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Documents personnels

Pour veérifier que la partage est bien effectué, cliquer sur
« Documents partagés ».

= ¢
&UUI DE NEUF ? || LA CLASSE || MES APPLIS I

ESPACE DOCUMENTAIRE

CREER +

B Documents partagés

Documents ajoutés dans les applis

Corbeille

Créer un dossier partagé

ESPACE UTILISE

4 Go

Renseignez votre recherche

Haviguez au sein de vos documents en vue vigneties ;
Cliquez pour sélectionner et accéder au menu doptions,
Double-cliqguez pour ouvrir un dossier ou un fichier.

\_

y

Formation ENT

J
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Creer et organiser des

dossiers.




Dans documents personnels, cliquer sur *
« Créer un dossier».

D e | -
wuul ve ivcur ¢ || LA CLASSE (| MES APPLIS

ESPACE DOCUMENTAIRE

CREER 4+ RenseignegAotre recherche D

[ Documents personneis Naviguez au sein de vos documents en vue vignettes :
Cliquez pour sélectionner et accéder au menu d'options,
Double-cliquez pour ouvrir un dossier ou un fichier.

$ Documents partagés
Documents ajoutés dans les applis

Corbeille

! Créer un dossier ] I
ESPACE U

280 Formation ENT
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Entrer le nom du dossier puis cliquer sur « CREER ».

Créer un dossier

Titre du dossier [ Tutos - Généralitég]

ANNULER | CREER
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Sélectionner le dossier puis cliquer sur « OUVRIR ». *

Lo emeeme | MES APPLIS

ESPACE DOCUMENTAIRE
CREER + Renseignez votre recherche

0O Ses sem

Documents personnels Naviguezau sein de vos documents en vue vignettes :
Clique” pour sélectionner et accéder au|menu d'options,
Doyble-cliquez pour ouvrir un dossier ol un fichier.

p Tutos - Généralités

$ Documents partagés

Documents ajoutés dans les applis

Créer un dogbier =

ESPACE UTILISE Tutos - Générali. .. Formation ENT

4Go \_ J

OUVRIR J TELECHARGER | COMMENTER | PARTAGER J PROPRIETES | DEPLACER | COPIER J§ SUPPRIMER

ens / Vendin le Vieil



m @ Cliquer sur « IMPORTER UN DOCUMENT + ». ®
E N )
————

ESPACE DOCUMENTAIRE

¥ Documents personnels

Ce\dosier est -

$ Documents partagés

Documents ajoutés dans les applis

Corbeille

Créer un dossier

ESPACE UTILISE
= -
\
[ TMPORTER UN DOCUMENT + ]
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Cliquer sur « PARCOURIR ».

Importer des documents

| I Glissez-déposez des fichiers depuis votre appareil
PARCOURIR ﬁ ou cliquez sur parcourir
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Sélectionner le document a transférer puis cliquer

sur « OQuvrir ».

[ [ oY I
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@ Envoi du fichier >
« v 4 ,_,!, « EMNT # Tutos généralités w ) Rechercher dans : Tutos géné... @
Organiser » Mouveau dossier == ~ [N o
Il CePC ~ Mom N odifig le Type
¥ Bureau Créer des groupes d'utilisateurs cours dd... 'I?\(DEHEDEH 19:41 Adobe Acrobat D
Docurments Editer les codes de connexion nouveaux |...  10/03/2020 10:26 Adobe Acrobat D)
B Images Editer les codes de connexion 17/19/2019 15:05 Adobe Acrobat D)
J
J'l Musigue
_J Objets 3D

Mom du fichier : | "Créer des groupes d'utilisateurs co

Tous Ie%ﬁchiers

)

Chuwrir

]

Annuler




Cliquer sur « IMPORTER ».
Importer dg

L.J Créer des groupes d'utilisateurs cours double

L!I Editer les codes de connexion nouveaux inscrits

L!I Editer les codes de connexion

Seules les images aux formats PNG, JPEG et BMP peuvent étre
retouchées ANNULER | IMPORTER ]
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Sélectionner le dossier puis cliquer sur « PARTAGER ». *

D Gk PPLIS I

ESPACE DOCUMENTAIRE

CREER +

Documents personnels Naviguez au sein de vos docurfients en vue vignettes :
Cliquez pour sélectionner et agcéder au|lmenu d'options,
Double-cliquez pour ouvrir up/dossier ol un fichier.

Renseignez voire recherche

0 =2 =
%)

p Tutos - Généralités

Y

Documents partagés

(0 )

|

Documents ajoutés dans les applis

Corbeille

Créer un dossier

ESPACE UTILISE Tutos - Générali. .. Formation ENT

o J

4Go

OUVRIR N TELECHARGER | COMMENTER
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Cliquer sur « COPIER ET PARTAGER ».

Partage d'un fichier

Le partage d'un fichier entraine son déplacement dans l'espace Documents partagés. Pour
garder le fichier dans vos documents personnels, faites une copie avant de le partager.

ANNULER | COPIER ET PARTAGER | PARTAGER SANS COPIER
-~ @@,
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Moi

Partager avec...

Sélectionner le(s) destinataire(s) puis cliquer sur

« PARTAGER ».

X

PARTAGER

Consulter Contribuer Gérer Commenter

(o

FOR

-

@® Formation Parent

A Enregistrer comme favori de partag

Rechercher des utilisateurs, des

1 1 [~ ~

¥ [] [] 4

L8

groupes et mes favoris de partage 9

/
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Ajouter un document

dans un dossier.




ESPACE DOCUMENTAIRE

CREER +

Documents personnels

Tutos - Blog

p Tutos - Généralités

¥ £ Documents partagés

p Tutos - Blog

p Tutos - Généralités

Documents ajoutés dapg’les applis

Corbeille

ESPACE

Créer un dossier

TILISE

OUVRIR ) TELECHARGER | COMMENTER | PARTAGER J PROPRIETES | DEPLACER | COPIER | SUPPRIMER

Claude RUSQUART—=TRUT

ens / Vendin le Vieil

Dans « Documents personnels », sélectionner le *
dossier puis cliquer sur « OUVRIR ».
J MES APPLIS

Renseignez votre rechesthe

Naviguez zl1 sein de vos docyments en vue vignettes :
Cliquezfour sélectionner et gccéder au menu d'options,
Doupfe-cliquez pour ouvrir un dossier ou un fichier.

(¢ )

Tutos - Blog Tutos - Généralit.... Formation ENT

- J




She
4
ESPACE DOCUMENTATR

(o

¥ Documents personnels

p Tuios - Généralités
¥ T Documents partagés

» Tutos - Blog

B Tuios - Géneralités
Documents ajoutés dans les applis

Corbeille

Créer un dossier

ESPACE UTILISE

ClITTEROSQUART - ERUN Lens / Vendin le Vieil

Tutos - Blog

4 Go

Renseignez votre recherche

Cliquer sur « CREER + ».

[ QUOT DE NEUF ? |

Haviguez au sein de vos documents en vue vignettes :
Cliguez pour sélectionner et accéder au menu d'options,
Double-cliquez pour ouvrir un dossier ou un fichier.

Créer un blog

Ecrire un billet




Sélectionner le(s) document(s) a transférer puis

cliquer sur « Quvrir ».

@ Envoi du fichier

« w A | < Année20192020 > ENT w Rechercher
Organiser = Mouveau dossier
"
v Ol CePC / \
B Bureau }Q }Q
» 4 Documents
PDF PDF
=] Images
J'I Musique Parar'ne‘trage \ Partager un hln-g/ Partagefun blog Perslunnaﬁser
acces I'mage
: Ohbjets 3D enseignants d'accroche de
B et W interface 10 \‘ =on blog 4/
Mom du fichier: | "Personnaliser I'mage d'accroche d Tﬂlﬂ% fichiers w

I Chuvrir I

Annuler
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Cliquer sur « IMPORTER ».

Importer
L.J Partager un blog 478 Ko @
L.J Personnaliser I'mage d'accroche de son blog 368 Ko @

Seules les images aux formats PNG, JPEG et BMP peuvent étre
retouchées ANNULER | IMPORTER ]
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« PARTAGER ».

ESPACE DOCUMENTAIRE

CREER 4 Renseignez votre recherche

¥ Documents personnels Naviguez au sein g€ vos documents en vue vignettes :

Cliquez pour sélgttionner et accéder au menu d'options,
Tutos - Blog

Double-cliqueZpour ouvrir un dossier ou un fichier.
p Tutos - Généralités

B

Créer un blog Ecrire un billet

» ¥ Documents partagés
Documents ajoutés dans les applis

Corbeille

Créer un dossier

ESPACE UTILISE

4 Go

DEPLACER

TELECHARGER | PARTAGER

JSQUART - FRUN |l ens / VTR

P

Sélectionner les documents puis cliquer sur *

3

=
(x)

T T}

Partager un blog  Personnaliser I'. ..




Cliquer sur « COPIER ET PARTAGER ».

L ]
|
Partage d'un fichier 0

Le partage d'un fichier entraine son déplacement dans I'espace Documents partagés. Pour
garder le fichier dans vos documents personnels, faites une copie avant de le partager.

L]
ANNULER . COPIER ET PHRTAGEP-.J PARTAGER SANS COPIER sélectionner le(s) destinataire(s) puis cliquer sur

« PARTAGER ».

Partager avec...

%
PARTAGER
—

Consulter Contribuer Geraer Commenter

Moi

(s )

M Enregistrer comme favor de partagg:

@ Formation Parent

Rechercher des utilisateurs, des|groupes et mes favoris de partage L7 ]

FOR

N /
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Dans « Documents partagés », sélectionner les
documents puis cliquer sur « DEPLACER ».

ESPACE DOCUMENTAIRE

CREER + Renseigpe? votre recherche

¥ Documents personnels ' Naviguez au sein de vfos documents en viie vignettes )
Cliquez pour sélectighner et accéder au menu d'options,
Double-cliqguez pouf ouvrir un dossier ou uf fichier,

p Tutos - Blog

p Tutos - Généralit€s

8 Documents partagés

p Tutos - Blog

L - —
| A~ \ | ot j
| / ) / !
9 /| N f

Documents ajoutés dans les applis Tutos - Blog Tutos - Généralit.\ | Personnaliser I Formation ENT

Corbeille Mme Rusquart Mme Rusquart g Mme Rusquart / Mme Rusquart

i )

Créer un dossier partagé
ESPACE UTILISE ‘ | “ x
TELECHARGER I PARTAGER ( DEPLACER ] COPIER [ SUPPRIMER
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p Tutos - Généralités




Sélectionner le dossier de destination puis cliquer
sur « DEPLACER ». \

Déplacer de(s) fichier(s) et/'ou dossier(s)

Rechercher etiou sélectionner le dossier od vous voulez déplacér

Rechercher

¥ Documents personnels
p Tutos - Blog
p Tutos - Généralités

¥ Documents partagés

|

Créer un nouveau dossier

Tutos - Blog

p Tuios - Generalités

ANNULER | DEPLACER
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Cliquer sur « DEPLACER ».

Attention! 0

Vous allez déplacer des fichiers et/ou dossiers dans un autre espace partage. Certains
utilisateurs pourraient ne plus y voir accées.

Vious pouvez créer une copie des fichiers ou dossiers au lieu de les déplacer

ANNULER | EFFECTUER UNE COPIE w
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